< Spat na moje vyhladavanie

Hladame administrativneho superhrdinu do nasho super kolektivu v Raci! Praca s dokumentami. MZDA 1 150€ a
stravny listok 6,37€

Miesto prace:
Pri Sajbach 1
Platové ohodnotenie:

1150€/brutto + prispevok na dopravu 20€ a finanény prispevok na stravu 6,37€

Pracovny pomer:

plny Uvazok

POPIS PRACOVNE]J POZICIE

Hl'adas novu, pohodovl pracu v stabilnej spoloCnosti? Praca je vhodna pre muzov aj zeny, tak sa
pridaj k ndSmu timu!

Tvojou Ulohou bude:

- Vyhladavanie poziadaviek v emailoch

- Skenovanie dokumentov podla poziadaviek

- DodrZiavanie ¢asového limitu na naskenovanie

- Komunikécia so servisom a informovanie o naskenovani pozadovanych spisov

- Vyhl'addvanie spisov z archiva¢nych krabic a zakladanie dokumentov

- Vyhl'adavanie dokumentov podla ziadosti klientov a odovzddvania k dalSiemu spracovaniu

Pracovna doba:
- pondelok az piatok od 7:00 - 16:00 / 8:00 - 17:00 vikendy volné!
ZAMESTNANECKE VYHODY A BENEFITY

- praca na TPP

- prispevok na dopravu 20€/mesiac
- volné vikendy

- finan¢ny prispevok na stravu

- praca je vhodnd aj pre absolventa
POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA

- Cisty register trestov (vypis sa da vybavit na kazdej poste)
- znalost prace s Microsoft Excel (zaklady)

- dbraz na kontrolu

- vek 18+

Kontaktujte nas:

WhatsApp (https://wa.me/?
text=Dobr%C3%BD%20de%C5%88%21%20Reagujem%20na%20ponuku%3A%20H%C4%BEad%C3%ATme%20administrat%C3%ADvneho%20supe

Telefén / e-mailova adresa

SpravarsdtbpiomaBokies
Nasa Internetova stranka pouZiva sUpDOTy COOKIEs Na POSKytovanie sluZieb a analyzu Navstevnost.

Povolit vietky Nastavit




